UNIVERSIDAD-MICHOACANA DE SAN NICOLAS DE HIDALGO

e DIRECCION DE BIBLIOTECAS - ‘
PROGRAMA ANUAL DE CAPACITACION
NOMBRE DEL -
CURSO/ DIRIGIDO A OBJETIVO GENERAL FECHA DEL DURACION HORARIO LUGAR INSTRUCTO
g CURSO TOTAL R
MODULO
Actualizacién en | Catalogadores Unificar los criterios de 21 al 25 de 20 horas 9:00 a Sala de Javier
catalogacion catalogacion para el personal agosto de 13:00 horas | capacitacién | Alejandro
gue realiza las actividades de 2023 de laBUCIH | Vargas Bravo
catalogadores que laboran fuera
del POD central, asi como la
actualizacién de las
herramientas en materia de
catalogacion.
Actualizacion en | Bibliotecarios Que el participante al final del 11 al 14 de 16 horas 9:00 a Sala de Lic. Citlalic
bibliotecologia curso comprenda el campo de septiembre de 13:00 horas | capacitacién | Villegas Luna
accion de la bibliotecologia, que | 2023 de la BUCIH
fortalezca su identidad
bibliotecaria como personal de
los centros de informacion de la
UMSNH estableciendo las
bases tedricas y conceptuales
del quehacer bibliotecario,
induciendo al analisis critico de
los temas tratados.
Lengua de Personal del Aprender sobre la discapacidad | 25 al 29 de 30 horas 10:00 a Sala de Q.F.B.
Sefias Mexicana | Sistema auditiva y su medio de septiembre de 12:00 horas | capacitacién | Brenda Liz
bibliotecario comunicacion. 2023 de laBUCIH | Barajas
06al10y 13 Sandoval
al 17 de
noviembre de
2023.
Satisfaccion Personal del Que los asistentes conozcan 22,23y 29 de | 18 horas 10:00 a Sala de Mtra. Ménica
laboral Sistema herramientas que les permita noviembre de 13:00 horas | capacitaciéon | Adriana
Bibliotecario tener salud emocional en el 2023 16:00 a de la BUCIH | Vasconcelos
trabajo. 19:00 horas Ramirez
Introduccién al Personal del Desarrollo de nuevas Proceso de Proceso de | Proceso de | Proceso de Proceso de
Sistema de Sistema capacidades y actualizacion de | aprobacion aprobacion | aprobacion | aprobacion aprobacion
Gestion de Bibliotecario conocimientos del personal para
Calidad del mejora en la ejecucién de su
trabajo.
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Sistema
Bibliotecario

Introduccién ala | Catalogadores Desarrollo de nuevas Proceso de Proceso de | Proceso de | Proceso de Proceso de
catalogacion y capacidades y actualizacion de | aprobacion aprobacion | aprobaciéon | aprobacién aprobacion
clasificacion conocimientos del personal para

mejora en la ejecucién de su

trabajo.
Implementacion Coordinadores de | Que las personas participantes | Proceso de Proceso de | Proceso de | Proceso de Proceso de

del Sistema de
Gestién de
Calidad

Centros de
Informacioén y
Gestores Internos
de Calidad

conozcan, en lo general, los
requisitos de la Norma I1SO
9001:2015, logrando una
reflexion sobre la forma en la
gue se aplican en el Sistema de
Calidad del Sistema
Bibliotecario, a fin de que
colaboren activamente en la
implementacion del sistema de
calidad en sus bibliotecas, con
miras a lograr su certificacion.

aprobacion

aprobacion

aprobacion

aprobacion

aprobacion

Herramientas
para la mejora

Personal del
Sistema
Bibliotecario

Desarrollo de nuevas
capacidades y actualizacién de
conocimientos del personal para
mejora en la ejecucién de su
trabajo.

Proceso de
aprobacion

Proceso de
aprobacion

Proceso de
aprobacion

Proceso de
aprobacion

Proceso de
aprobacion

Acciones
correctivas

Coordinadores de
Centros de
Informacion y
Gestores Internos
de Calidad

Desarrollo de nuevas
capacidades y actualizacién de
conocimientos del personal para
mejora en la ejecucién de su
trabajo.

Proceso de
aprobacion

Proceso de
aprobacion

Proceso de
aprobacion

Proceso de
aprobacion

Proceso de
aprobacion

Hongos en los
libros

Personal del
laboratorio de
conservacion

Desarrollo de nuevas
capacidades y actualizacién de
conocimientos del personal para
mejora en la ejecucién de su
trabajo.

Proceso de
aprobacion

Proceso de
aprobacion

Proceso de
aprobacion

Proceso de
aprobacion

Proceso de
aprobacion

Como recibir una | Personal de Desarrollo de nuevas Proceso de Proceso de | Proceso de | Proceso de Proceso de
auditoria auditoria capacidades y actualizacién de | aprobacion aprobacién | aprobacion | aprobacién aprobacion
conocimientos del personal para
mejora en la ejecucioén de su
trabajo.
Redaccion de Personal de Desarrollo de nuevas Proceso de Proceso de | Proceso de | Proceso de Proceso de
hallazgos auditoria capacidades y actualizacion de | aprobacion aprobacion | aprobacién | aprobacion aprobacion

Vigente a partir de: Enero 2024
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conocimientos del personal para
mejora en la ejecucién de su
trabajo.

CURSOS EXTERNOS

NOMBRE DEL CURSO/
MODULO DIRIGIDO A

FECHA DEL

OBJETIVO GENERAL CURSO

DURACION
TOTAL

COSTO

HORARIO LUGAR

INSTRUCTOR

Nota: Los Instructores Externos registrados en el presente formato son sugeridos por la empresa a la que se contratara, se encuentran sujetos a aprobacion.
El presente Programa Anual de Capacitacién se encuentra sujeto a modificaciones, debido a las necesidades que se requieran cubrir.

Vigente a partir de: Enero 2024 3
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TUTORIAS

NOMBRE DE LA TUTORIA

DIRIGIDO A

FECHA

DURACION
TOTAL

HORARIO

LUGAR

INSTRUCTOR

Nota: Los Instructores Externos registrados en el presente formato son sugeridos por la empresa a la que se contratara, se encuentran sujetos a aprobacion.
El presente Programa Anual de Capacitacion se encuentra sujeto a modificaciones, debido a las necesidades que se requieran cubrir.

Vigente a partir de: Enero 2024
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Tabla de control de cambios y aprobacion

Vigente a partir de: Enero 2024
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e I O
Todo Documento nuevo Comité de Calidad del 22 de marzo de Comité de Calidad del 22 de marzo de
Sistema Bibliotecario 2018 Sistema Bibliotecario 2018
2 Todo el Actualizacion de Comité de Calidad del 10 de agosto de  Comité de Calidad del 10 de agosto de
documento cursos y fechas Sistema Bibliotecario 2020 Sistema Bibliotecario 2020
3 Todo el Actualizacion de Comité de Calidad del Enero de 2022  Comité de Calidad del  Enero de 2022
documento cursos y fechas Sistema Bibliotecario Sistema Bibliotecario
4
Todo el Actualizacion Comité de Calidad del Mayo de 2023  Comité de Calidad del Mayo de 2023
documento de cursos y fechas Sistema Bibliotecario Sistema Bibliotecario
5
Todo el Actualizacion Comité de Calidad del Enero 2024 Comité de Calidad del 15 de enero
documento de cursos y fechas Sistema Bibliotecario Sistema Bibliotecario 2024



